
 

⑦ 
志摩市 

仕 切 り 紙 

退 職 者 用 

     名分 

 
            

 

  

 

⑦ 
志摩市 

仕 切 り 紙 

特 別 徴 収 用 

     名分 

・ この紙の下は、特別徴収者用（退職者用及び個人住民税普通徴収への切替

理由書の対象者を除く）の給与支払報告書（個人別明細書）を綴ってください。 

 

～提出前に今一度ご確認ください～ 

 

□ 受給者の氏名、フリガナ、住所、生年月日の記載はありますか。 

□ 受給者の個人番号（マイナンバー）12桁の記載はありますか。 

□ 生命保険料控除を適用した場合、控除額の基になった支払額の記載は

ありますか。 

□ 控除対象配偶者又は配偶者特別控除の対象となる配偶者、

および扶養親族の人数、氏名、個人番号（マイナンバー）の

記載はありますか。 

□ 支払者の法人番号（または個人番号）の記載はありますか。 

 

～提出前に今一度ご確認ください～ 

 

□ 受給者の氏名、フリガナ、住所、生年月日の記載はありますか。 

□ 受給者の個人番号（マイナンバー）12 桁の記載はありますか。 

□ 退職日の記載はありますか。 

□ 支払者の法人番号（または個人番号）の記載はありますか。 

指定番号：                 

事業所名：                 

指定番号：                 

事業所名：                 

・ この紙の下は、市町民税・県民税を給与から徴収できない方（退職者）の給与

支払報告書（個人別明細書）を綴ってください。 



 

 

 

～提出前に今一度ご確認ください～ 

 

□ 受給者の氏名、フリガナ、住所、生年月日の記載はありますか。 

□ 受給者の個人番号（マイナンバー）12桁の記載はありますか。 

□ 生命保険料控除を適用した場合、控除額の基になった支払額の記載は

ありますか。 

□ 控除対象配偶者又は配偶者特別控除の対象となる配偶者、

および扶養親族の人数、氏名、個人番号（マイナンバー）の

記載はありますか。 

□ 支払者の法人番号（または個人番号）の記載はありますか。 

 

提出方法について 
 

・各用紙の記載方法については、「仕切り紙の記載例」をご覧ください。 

・点線で切り取り、下記の順で綴って提出してください。 

 

 

＜綴り順＞ 

① 総括表を一番上にしてください。 

② 仕切り紙（特別徴収用）を入れてください。 

③ 特別徴収とする従業員の個人別明細書を入れてください。 

④ 仕切り紙（退職者用）を入れてください。 

⑤ 退職者の個人別明細書を入れてください。 

⑥ 普通徴収への切替理由書を入れてください。 

⑦ 普通徴収への切替理由に該当する従業員の個人別明細書を入れてくだ

さい。 

①～⑦を一式とし、提出してください。 

 

⑦         
 

志摩市 

個人住民税普通徴収への切替理由書 
理由 

a．【    人】乙欄適用で他事業所で特別徴収されている 

b．【    人】給与が支給されない月がある 

c．【    人】事業専従者のみ（全従業員が事業専従者のみの場合に限る） 

d．【    人】退職予定者（５月末までに退職予定の者） 

合計【    人】 

上記の理由により、普通徴収に切替を願います 

 

 この紙の下は、市町民税・県民税を給与から徴収できない方（上記理由ａ～

d）の給与支払報告書（個人別明細書）を綴ってください。 

仕切り紙（退職者用） 

普通徴収への 

切替理由書 

個人別明細書 

 

個人別明細書 

 

個人別明細書 

 

総括表 
① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑦ 

⑥ 

仕切り紙（特別徴収用） 

指定番号：                    

事業所名：                 

 


