
三重県 志摩市 税務課 

 

        指定番号：99999999        
事業所名：                  

 

志摩市 

個人住民税普通徴収への切替理由書 
理由 

a．【   1 人】乙欄適用で他事業所で特別徴収されている 

b．【   2 人】給与が支給されない月がある 

c．【   2人】事業専従者のみ（全従業員が事業専従者のみの場合に限る） 

d．【   2 人】退職予定者（５月末までに退職予定の者） 

合計【   7人】 

上記の理由により、普通徴収に切替を願います 

 

 この紙の下は、市町民税・県民税を給与から徴収できない方（上記理由ａ～

d）の給与支払報告書（個人別明細書）を綴ってください。 

仕切り紙の記載例 
 

 

１．特別徴収用の仕切り紙（ピンク色） 

 市県民税を特別徴収（給与天引き）する方を区分するための仕

切り紙です。指定番号（総括表の「指定番号」欄の数字）、事業所

名、特別徴収とする人数を記入してください。 

 

 

 

 

 

２．退職者用の仕切り紙（黄色） 

 退職者を区分するための仕切り紙です。指定番号（総括表の「指

定番号」欄の数字）、事業所名、退職者の人数を記入してください。 

 

 

 

 

 

 

３．普通徴収への切替理由書（水色） 

 在職者のうち、市県民税を特別徴収（給与天引き）できない人

（左記理由ａ～ｄいずれかに該当する方）を区分するための仕切

り紙です。理由 a～dの該当する人数を記載し、指定番号（総括表

の「指定番号」欄の数字）、事業所名を記入してください。 

 

                                

 

 

 

 

 

 

  

 

 

指定番号、

事業所名を 

記入 

特別徴収と

する人数を

記入 

※ パート、アルバイトであっても、在職者は原則特

別徴収となります。 

退職者の人

数を記入 

 

a～ｄに該当す

る人数を記入 

※ 理由a～dに該当する場合のみ、普通徴収へ切替えるこ

とができます。切替理由に該当しない場合や、切替理

由書の提出がない場合は、特別徴収とさせていただく

場合があります。 

指定番号、事業所

名を記入 

指定番号、

事業所名を

記入 

  

株式会社 志摩市 

株式会社 志摩市 

エルタックス又は光ディスク等を利用される事業者さまへ 
 

「普通徴収への切替理由書」に該当する方がいる場合は、適要欄の最初に「理由a（又はb、c、

d）」と入力するとともに、「普通徴収」欄にチェックを入力していただくようお願いします。 

 

  

 
 

 

株式会社 志摩市 


